Zarzadzenie NI ......c.iinniininenens
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wyszkowie

z dnia . Q4% Coerid i T

w sprawie szczegétowych zasad (polityki) rachunkowosci dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Wyszkowie dla potrzeb Projektu ,Aktywizacja oséb w wieku 30 lat i wigcej
pozostajacych bez pracy w powiecie wyszkowskim (Ill)” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
2 2019 r. poz. 351), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych jednostek
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.z2017r.
poz. 1911) oraz § 7 ust. 1 pkt. 12 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Wyszkowie stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 210/664/2014 Zarzadu Powiatu w
Wyszkowie z dnia 22 lipca 2014 r. z p6zn. zm. zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Miejsce prowadzenia ksiagg rachunkowych.
Ksiegi prowadzi sie w siedzibie Urzedu tj. Powiatowym Urzedzie Pracy w Wyszkowne
ul. Tadeusza Kosciuszki 15.

2. Okreélenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych.

1) Rokiem budzetowym jest okres roku kalendarzowego od 1 stycznia do
31 grudnia.

2) Okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, za ktére sporzadza
sie sprawozdania finansowe. '-

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych.

1) Ksiegi rachunkowe Powiatowego Urzedu Pracy w Wyszkowie prowadzohe
sg przy uzyciu komputera z zainstalowanym systemem ,Syriusz Std”. Opis
systemu komputerowego na biezaco aktualizowany jest przez Sygnity.
Informacje o aktualizacji oprogramowania systemu dostgpna jest na stronie
internetowej  http://public.sygnity.pl/publiczne-sluzby-zatrudnienia/syriusz-
std/aktualizacje.

2) Ksiegi rachunkowe obejmujg zapisy ksiggowe tworzace: dziennik, ksiege
gtéwna, dziennik programu.

3) Projekt realizowany jest w klasyfikacji budzetowej:

Dziat 853 Pozostate zadania w zakresie polityki spotecznej




7)

Rozdziat 85322 Fundusz Pracy

Paragraf — klasyfikacja paragraféw wydatkéw i otrzymanych érodkéw odbywa
sig na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodéw
irozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, wydatki
ponoszone sg na paragrafach z czwartg cyfra:

,7"” —dofinansowanie ze $rodkéw wspolnotowych,

»9” — dofinansowanie z wktadu krajowego. »
Dofinansowanie projektu, podlega podziatowi na zrédta finansowania
wydatkow:

006 — projekt EFS — dofinansowanie ze $rodkéw wspdéinotowych,

004 — projekt EFS — dofinansowanie wktadu krajowego.

Dla wszystkich transakcji zwigzanych z Projektem EFS w systemie
informatycznym ,Syriusz Std” zostaje przyporzadkowany kod programu.
Program ksiggowy umozliwia wyodrebnienie operacji i jednoczeénie pozwala
na sporzadzenie wydrukow zaréwno wszystkich zapiséw ksiegowych (dziennik
programu, zestawienie obrotéw i sald) jak i zapiséw dotyczacych tylko
wybranych, oznaczonych operacji (zestawienie dekretéw i obrotéw). v

Za numer ewidencyjny w ksiegach rachunkowych przyjmuje sie numer
dokumentu, unikalny w obrebie jednostki gospodarczej FP i roku ksiegowego,
ktéry zostat nadany przez pracownika Dziatu Finansowo-Ksiegowego.

4. Ewidencja ksiegowa oraz plan kont dla Projektu , Aktywizacja oséb w wieku 30 lat
i wigcej pozostajacych bez pracy w powiecie wyszkowskim (111)”.

1)

2)

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa powigzana jest z istniejgcymi  kontami
syntetycznymi  Funduszu Pracy, regutami wytwarzania dokumentdéw
do ktérych dodaje sig trzycyfrowy kod programu 041, ktéry umozliwia
powigzanie dokumentéw Zrédtowych dotyczacych wydatkéw projektu
z zapisami w ksiegach.

Dla realizacji projektu tworzy sie konta analityczne poprzez dodanie do konta
syntetycznego kodu programu 041 i rozszerzenie analityczne okreslajace
m. in. zadanie, rodzaj wydatku na zadaniu:

136- (kod programu, zadanie, rodzaj wydatku na zadaniach, paragraf
budzetowy, rozbicie $wiadczenia, grupy wiekowe)

136- (kod programu, przychody i przekazanie $rodkéw, paragraf budzetowy)
201- (kod programu, zadania, rodzaj wydatkéw na zadaniach, kontrahenci)
229- (kod programu, zadania, rodzaj wydatkéw na zadaniach, rozbicie
Swiadczen)

231- (kod programu, zadania, rodzaj wydatkéw na zadaniach, podziat
$wiadczen/ kontrahenci) :

240- (kod programu, zadania, rodzaj wydatkéw na zadaniach, kontrahenci)



853- (kod programu, zadanie, rodzaj wydatku na zadaniach, paragraf
budzetowy, rozbicie $wiadczenia) :
853- (kod programu, przychody i przekazanie $rodkéw, paragraf budzetowy)

3) W ramach wyodrebnionej ewidencji wprowadza sig konta pozabilansowe,
ktére sg prowadzone przy ewidencji bilansowej w celu zweryfikowania
wydatkéw kwalifikowalnych rejestrowanych w SL2014 tj. pomniejszone
o kwote podatku VAT w przypadku dofinansowania podjecia dziafalnosci
gospodarczej i refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla bezrobotnego.

4) Na kontach pozabilansowych ujmowane sg wydatki na finasowanie Projektu
PUP i podatku VAT w podziale na paragrafy z czwartg cyfra ,7” oraz ,,9":
911-041- wydatki kwalifikowalne na realizacje Projektu PUP
912-041- $rodki na finansowanie kwoty podatku VAT

5) Wsparcie udzielone w ramach Projektu EFS w postaci dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej lub refundacji wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy bedzie rozliczanie na podstawnie dokumentéw m. in. faktur,
potwierdzajatych kwote netto i warto$¢ zaptaconego podatku VAT
od zakupionych w ramach wsparcia towaréw i ustug. W miesigcu przedtozenia
rozliczenia $rodkéw przez uczestnika projektu, pracownik DFK wprowadza
do ewidencji dokument PK na podstawie rozliczenia przekazanego przéz
pracownika DFS o facznej kwocie $rodkéw na realizacje Projektu PUP i sSrodkéw
na finansowanie kwoty podatku VAT.

§2

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje sie przyjete zasady
rachunkowoéci Powiatowego Urzedu Pracy w Wyszkowie

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od 1 stycznia
2019r. obowiazuje na czas realizacji Projektu ,Aktywizacja os6b w wieku 30 lat i wiecej
pozostajacych bez pracy w powiecie wyszkowskim (111)”
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