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ZAPYTANIE OFERTOWE

Na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym dla Powiatowego Urzedu Pracy

1L

10.

V.

w Wyszkowie”
Zamawiajacy
Powiatowy Urzad Pracy w Wyszkowie, ul. Tadeusza Kos$ciuszki 15, 07-200
Wyszkow, NIP 762 — 121 — 96 - 49, mail: wawy@praca.gov.pl
Opis i charakterystyka przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1640 ze zm.) dla Powiatowego Urzedu Pracy w Wyszkowie. Swiadczenie ustug
pocztowych polega¢ bedzie w szczegdlnosci na: odbiorze, przyjmowaniu,
przemieszczaniu, dorgczaniu i zwrotach przesyltek listowych krajowych, rejestrowanych
1 nierejestrowanych oraz paczek pocztowych i kurierskich (adresowych).
Swiadczenie ustug bedzie obejmowato okres 12 miesigcy tj. od 01 stycznia 2025 r. do
31 grudnia 2025 r.
Szczegbdlowy zakres zamowienia zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.
Pozostate warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaly okre§lone we wzorze umowy
stanowiagcym zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
Ilosci wskazane w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego sg iloSciami orientacyjnymi,
przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy wymaga, aby oferta obejmowata cato§¢ przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych i czeSciowych, oferty nie
zawierajace pelnego zakresu przedmiotu zamowienia zostang odrzucone.
Zamawiajacy nie dopuszcza zatrudniania podwykonawcow.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal co najmniej jednym punktem
(placowka) nadawczg na terenie miasta Wyszkow (powiat Wyszkowski, woj. Mazowieckie).
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.
Sposdéb obliczania ceny:
Ceng nalezy okresli¢ w formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik do zapytania.
Wykonawca ma obowigzek zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmienic.
Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona z ztotych polskich, z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.
Cena oferty obejmowa¢ winna wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Kryteria wyboru oferty:



1. Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

1) Cena -waga 80 %
Punkty obliczane beda wg. nastepujacego wzoru:

Cena oferty najnizszej | cena oferty badanej x 100 pkt. x 80%

2) Tlos¢ osob zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej Wykonawcy na umowe
o pracg (na peten etat) w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wg. stanu na dzien
31.11.2024 r. — waga 20%

Przez dziatalno$¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie dziatalnos¢ Wykonawcy
zwigzang z bezposrednim odbiorem i dostarczeniem przesytek pocztowych.

Ocena tego kryterium bedzie dokonywana wg. wzoru :

llos¢ osob zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej Wykonawcy na umowe
o prace (na pelen etat) z oferty badanej | najwickszq ilos¢ 0sob zatrudnionych
w dziatalnosci operacyjnej Wykonawcy na umowe o prace (na peten etat) sposrod
ofert nieodrzuconych x 100 pkt. x 20%

2. Wybrana zostanie oferta z najwyzszg liczba punktow.
3. 0Od decyzji Zamawiajacego nie przystuguja srodki odwotawcze.

V. Warunki, jakie powinni spelniaé Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zaméwienie:

1. Posiadanie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowe;j, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow:
Warunek ten Zamawiajacy uzna za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia
do prowadzenia dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.), tj. posiadanie wpisu do rejestru operatorow

pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektroniczne;j.

2. Posiadanie placéwki na terenie miejscowosci Wyszkow:
Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze posiada co najmniej jedng wlasna,
stata placowke pocztowo — nadawcza usytuowang w miejscowosci Wyszkow $wiadczaca ushugi
pocztowe dla Zamawiajacego w zakresie przyjmowania przesytek pocztowych czynna w dni
robocze co najmniej 8 godzin z zastrzezeniem zagwarantowania przyjecia przesylek od
Zamawiajacego w godzinach 8.00 — 16.30. Przesyiki przeznaczone do wysytki sktadowane beda
w placowce nadawczej przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajagcego w dni robocze od

poniedziatku do piatku.

3. Kazda z placowek musi spetnia¢ nastgpujgce warunki:
1) czynna we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

2) powinna by¢ oznakowana w widoczny sposdb szyldem z nazwg lub logo Wykonawcy

umieszczonym w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujagcym na Wykonawce,



3) w przypadku, gdy znajduje si¢ w lokalu, gdzie prowadzona jest inna dziatalno$¢, musi posiadaé
wyodrebnione stanowisko do obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob
widoczny nazwa lub logo Wykonawcy. Stanowisko w widoczny sposob musi by¢ oznakowane nazwa
lub logo Wykonawcy musi posiada¢ widoczng informacj¢ o godzinach pracy w zakresie ustug
pocztowych oraz musi zapewnia¢ przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami wtasciwymi
w zakresie ochrony danych osobowych, w tym zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. - Prawo pocztowe.

4) placowka musi by¢ zorganizowana w sposob zapewniajacy obstuge osob niepetlnosprawnych

zgodnie z art. 62 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

4. dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia,
5. posiadanie niezbednej wiedzy i do§wiadczenia do wykonania przedmiotu zaméwienia,
V1. Do oferty Wykonawcy dolaczaja nastepujace dokumenty:

1. Wypetiony i podpisany formularz ofertowy (zatgcznik nr 4) wraz z Zatgcznikiem nr 3 - Formularz
asortymentowo — cenowy okreslajacy rodzaj przesylek oraz szacunkowe ilosci wysylanych przesytek
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Wyszkowie NA 2025 r.;

2. o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw, o ktorych mowa w czesci V Zapytania ofertowego

(zatacznik nr 5);

3. pozostale dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw, o ktorych mowa w czeéci V Zapytania

ofertowego, w tym m. in. wymagane przepisami prawa pozwolenia;

4. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz

6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
VII. Miejsce i sposob skladania ofert:

Oferta, na formularzu stanowigcym zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego, musi by¢
ztozona w formie pisemnej w jezyku polskim e-mailem/poczta/osobiscie (liczy si¢ data wplywu do

Urzedu): e-mailem na adres: wawy@praca.gov.pl poczta na adres: Powiatowy Urzad Pracy

w Wyszkowie, ul. Tadeusza Kosciuszki 15, 07-200 Wyszkoéw osobiscie: Sekretariat Powiatowego
Urzedu Pracy w Wyszkowie, ul. Tadeusza Kosciuszki 15, 07-200 Wyszkow

z dopiskiem ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz PUP Wyszkow"'.
VIII. Termin skladania ofert:
1) Termin sktadania ofert wyznacza si¢ do dnia 12.12.2024 r. do godz. 11:00.

2) Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

IX. Pozostale warunki postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstgpienia od zawarcia umowy, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje


mailto:wawy@praca.gov.pl

zamoOwienia;
2) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym;,

3) w kazdym czasie bez podania przyczyn, z czego Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia.

X. Klauzula informacyjna :

Powiatowy Urzad Pracy w Wyszkowie
v ul. T. Kosciuszki 15, 07-200 Wyszkdéw, www.pup.wyszkow.of.pl,
URZAD PRACY e-mail: wawy@praca.gov.pl
tel. (0-29) 742-61-66, 743-09-45

Wypelniajac obowigzek okreSlony w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanym dalej ,,RODO” informuje sie, ze:

1. Administratorem Pana(i) danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Wyszkowie,
z siedzibg przy ulicy Tadeusza Kosciuszki 15, 07-200 Wyszkow.
2. Administrator zgodnie z art. 37 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), wyznaczyt
inspektora ochrony danych. Kontakt z inspektorem ochrony danych jest mozliwy poprzez
adres email: iod@wyszkow.praca.gov.pl.

3. Dane przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4. Pana(i) dane osobowe beda przetwarzane celu przeprowadzenia zapytania ofertowego

i wykonania ustugi/dostawy i podpisania umowy.

5. Dane moga zosta¢ udostgpnione wylacznie podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisow prawa oraz podmiotom, z ktorymi Administrator podpisal umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

6. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda organy wiadzy publicznej oraz podmioty
wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organdéw wladzy publicznej,
w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa oraz
osoby posiadajace dostep do informacji publicznej w trybie ustawy o dostepie do informacji
publicznej, w przypadku w ktérym nie zachodzi podstawa do ograniczenia dostepu zgodnie
z art. 5 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzes$nia 2001r. (t.j. Dz. U. z 2022
r. poz. 902);

7. Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt (okres
liczony od 1 stycznia roku nastepnego po zakonczeniu sprawy).

8. Pan(i) dane nie beda przekazywane do panstw trzecich oraz nie podlegaja
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

9. Przystuguje Panu(i) prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania.

10. Nie przyshuguje Panu(i) prawo do usuniecia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych osobowych.

11. Przystuguje Panu(i) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

12. Podanie danych osobowych jest obowigzkowe. Konsekwencja niepodania okreslonych

danych bedzie brak mozliwosci ztozenia oferty w zapytaniu ofertowym.
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Zakgczniki:
Zlozone zalaczniki nr 3, 4 i 5 beda stanowily zalaczniki do podpisywanej umowy z Wykonawca.

. Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia.
. Projekt umowy.
. Formularz asortymentowo — cenowy okreslajacy rodzaj przesylek oraz szacunkowe ilo$ci wysytanych przesylek
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wyszkowie.
. Formularz ofertowy.
. Os$wiadczenie o spelnianiu warunkow.
Zup. STAROSTY
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Wyszkowie

Signature Not Verified

Dokument podpisany prz" Grazyna Polak;
Powiatowy Urzad Pracy-Ww Wyszkowie
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Zalqcznik nr 1- Szczegolowy opis zamowienia

Przedmiotem zamdéwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek listowych i paczek, zgodnie z ustawa z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.), zwrotu przesylek
niedoreczonych i zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz transportu przesylek w okresie od dnia
1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025r. na rzecz:

Powiatowego Urzgdu Pracy w Wyszkowie, ul. Tadeusza Ko$ciuszki 15, 07-200 Wyszkow.

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢
a)  przesytki zwykle - przesyltka nierejestrowana nie bedaca przesylka najszybszej kategorii w
obrocie krajowym,

b)  przesytki zwykle priorytetowe - przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

c) przesytki polecone - przesylka rejestrowana nie begdaca przesytka najszybszej kategorii w
obrocie krajowym,

d)  przesytki polecone priorytetowe - przesylka rejestrowana najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

e)  przesytki polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - przesyltki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w
obrocie krajowym,

f)  przesytki polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - przesylki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru, w obrocie
krajowym,

Format S- to przesylka o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,
MAKSIMUM - Zzaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos$¢ 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm

Format M to przesylki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

FORMAT L to przesylki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - suma dhugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Masa — do 2 kg

Przez paczki pocztowe, bgdace przedmiotem zamowienia rozumie sig:
a) zwykle - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

C) z zadeklarowanq wartoscig - paczki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym,



d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

€) za pobraniem — paczki rejestrowe nie bedace paczkami najszybszej kategorii ( za pobraniem
optaty) w obrocie krajowym.

Wymiary:

Minimalne: 9 cm x 14 cm (strona adresowa) z tolerancja +/-2 mm

Maksymalne: dlugo$¢ + obwdd (mierzony w innym kierunku niz dtugo$¢) = maksymalnie 300 cm
przy czym:

Gabaryt A — dlugos¢ = maksymalnie 60 cm, szeroko$¢ = maksymalnie 50 cm, wysokos$¢ =
maksymalnie 30 cm

Gabaryt B — jezeli cho¢ jeden wymiar: dtugo$¢ > 60 cm lub szerokos$¢ > 50 cm lub wysoko$é > 30
cm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 150 cm.

Masa — do 10 kg

Zamawiajacy informuje, ze ze wzgledu na specyfike jego dzialalnosci przeszio 90% wartosci
wysylanych przez niego przesylek listowych to dokumenty urzedowe, w zwiazku z powyzszym
wymaga, aby potwierdzenie nadania przez niego przesytek rejestrowych tj.: poleconych i poleconych
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wydane przez Wykonawce nadawalo im moc dokumentu
urzedowego zgodnie z art. 17 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023
r. poz. 1640 ze zm.).

Zamawiajacy okreslit rodzaj przesylek oraz szacunkowe ilosci przesylek w formularzu
asortymentowo — cenowym stanowigcym zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Podane w zatgcznikach szacunkowe ilosci przesylek sporzadzone zostaty w oparciu o dane z ostatnich
12 miesiecy shuza jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkos$ci przedmiotu zamowienia. Faktyczna
ilo$¢ przesylek moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Wykonawcy nie
przystuguje roszczenie wynikajace ze zmian ilosciowych w trakcie realizacji zamowienia. Przesyltki
beda dostarczane do Powiatowego Urzedu Pracy w Wyszkowie, ul. Tadeusza Kosciuszki 15, 07-200
Wyszkow, codziennie (w dni robocze) w godzinach pracy Urzedu przez upowaznionych
pracownikow Wykonawcy. Przekazania przesylek w ramach zamodwienia dokonywaé beda
upowaznieni pracownicy Powiatowego Urzgdu Pracy w Wyszkowie w lokalizacji wskazanej przez
Wykonawcg w dniu zawarcia umowy na terenie miasta Wyszkow codziennie w dniach od
poniedziatku do pigtku w minimalnym przedziale godzinowym od 8.00-16.30.

Nadanie przesytek bedzie odbywato si¢ w wyznaczonej placéwce Wykonawcy przez pracownika
Zamawiajacego.

Odbioér przesytek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawceg w pocztowej ksigzce nadawczej pieczecia, podpisem i datg (dla przesytek rejestrowych)
oraz na zestawieniu ilosciowym wg. kategorii rodzajowych (dla przesytek zwyktych).

Zamawiajacy jest zobowigzany do wlasciwego przygotowania przesylek do nadania oraz
sporzadzenia zestawien przesylek.

Zamawiajacy jest zobowigzany do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce w sposob trwaty
i czytelny nazwy odbiorcy wraz z adresem dorg¢czenia, okre$lenia rodzaju przesytki (zwykta,
priorytetowa, polecona ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru) oraz umieszczania na stronie
adresowej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego.
Zamawiajacy bedzie nadawat przesylki w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:
a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat przeznaczony bedzie dla Wykonawcy, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek

b) dla przesytek nierejestrowych — zestawienie ilosciowe wedlug poszczegolnych kategorii
sporzadzone w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginatl przeznaczony bedzie dla
Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania dane;j
partii przesytek.



Opakowanie przesytek listowych stanowi¢ bedzie odpowiednio zabezpieczona koperta
Zamawiajacego (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie
przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.
Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

Nadanie przesylek nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.
W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek Wykonawca poinformuje o tym
telefonicznie Zamawiajacego w dniu odbioru przesytek. Przy braku mozliwo$ci wyja$nienia
zastrzezen z Zamawiajacym lub ich usunigcia w dniu odbioru, nadanie odebranych przesylek nastapi
w nastepnym dniu roboczym.

Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na przesytkach
pocztowych daty ich nadania.

Przy przesytkach w obrocie krajowym, w przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyltki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat
moze przesytke odebrac. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia
pierwszego zawiadomienia (pozostawienia pierwszego awizo), w tym terminie przesytka awizowana
jest powtdrnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest zamawiajagcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przesyiki przez adresata.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczenia przesytek do kazdego wskazanego
przez zamawiajacego adresu w kraju.

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wynikaja m.in. z nastepujacych przepisow:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.),

b) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r.
poz. 775 z p6zn. zm.),

¢) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks Postepowania Cywilnego (Dz. U. 22024 1. poz. 1568
Z pézn. zm.),

d) Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi
(Dz. U. 22024 1. poz. 935 z p6zn. zm.),

Ustugi $wiadczone przez Wykonawce powinny spetnia¢ warunki skutecznego i prawidlowego
doreczenia postawione w  kodeksie postgpowania cywilnego, kodeksie postgpowania
administracyjnego (art. 44) oraz speitnia¢ warunki skutecznego dorg¢czenia w postgpowaniach
prowadzonych przez sady administracyjne.

Ustugi swiadczone przez Wykonawce z chwilg ich nadania powinny spelnia¢ wymog zachowania
prawidlowego terminu nadania dla pisma urzedowego. Swiadczenie przez Wykonawce ustug dla
ktorych przepisy prawa uznaja ze ztozenie pisma w placoéwce pocztowej operatora Wyznaczonego
roéwnoznaczne jest z wniesieniem go do sadu lub termin wniesienia pisma uwaza si¢ za zachowany
jesli przed jego uplywem pismo zostalo nadane w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
w tym warunkow art. 165 par. 2 kpc, art. 580 ust. 2 Pzp art. 83 par. 3 Prawa o post¢gpowaniu przed
sadami administracyjnymi art. 57 par. 5 pkt 2 kpa, art. 12 par. 6 pkt 2 ordynacji podatkowej a takze
art. 17 Prawo pocztowe.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
wskazanego miejsca w kraju.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby
Zamawiajacego pokwitowane przed adresata potwierdzenie odbioru, niezwlocznie po dokonaniu
dorgczenia przesytki, w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustlug powszechnych przez
operatora wyznaczonego, (Dz. U. 2013, poz. 545 z p6zn. zm. ), dla przesylek listowych nie bedacych
przesytkami najszybszej kategorii.

Wykonawca jest zobligowany do zadania od odbiorcow prawidtowego wypelienia zwrotnych
potwierdzen odbioru (czytelne podpisy, pieczgcie firm).

Dorgczanie przesytek poleconych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca
realizowa¢ bedzie w sposob umozliwiajacy osiagniecie skutku okreslonego w nizej wskazanych
przepisach:



a) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2023 r. poz.775 z pdzn. zm.,) w szczegdlnosci art. 57 § 5,

b) Ustawy z dnia 17 listopada 164 roku Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2024 r. poz.
1568 z po6zn. zm.),w szczegolnosci art. 165 § 2,

c) Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi
(Dz. U. 22024 r. poz. 935 z pdzn. zm. ) w szczegdlnosci art. 65 § 2,

W przypadku nieobecnosci adresata, dot. przesylek poleconych i poleconych ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, przedstawiciel Wykonawcy postapi zgodnie z wasciwymi przepisami m.in.
KPA, KPC tj. w przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat
moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest
»awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢
zabezpieczenie przesylek przed dostgpem osdb trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy
pocztowej oraz ochrong danych osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przez niego przesytek rejestrowych tj.: poleconych
i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wydane przez Wykonawce nadawalo im moc
dokumentu urzgdowego zgodnie z art. 17 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.
U. 22023 r. poz. 1640 z p6zn. zm).

Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czes¢ przesylek zostanie nadana przez inny podmiot niz
wykonawca na rzecz i w imieniu Zamawiajacego. W wyniku tego na dowodzie nadania przesytki nie
moze figurowaé inny podmiot niz Zamawiajacy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkami nadawczymi na terenie miasta
Wyszkéw, w ktérym znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego. Punkty niedoreczonych pod adres
przesytek (awizowanych) Wykonawcy powinny:

- by¢ czynne, co najmniej od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od

pracy w minimalnym przedziale godzinowym od 8.00-16.30.

- w przypadku gdy znajduje si¢ w lokalu w ktoérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza
musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych oraz
wyznaczonego pracownika posiadajacego piecz¢¢ Wykonawcy, by¢ oznakowana w sposob
widoczny: logo i nazwa wykonawcy, a lokal ma by¢ oznakowany logo operatora. Punkty
odbioru Wykonawcy winny posiada¢ zaplecze techniczne gwarantujgce nienaruszalnosé
tajemnicy korespondencji.

Do przesylek uzywane beda koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiajacego. Waga przesytki
okreslona bedzie w stanie zamknigtym. Zamawiajacy dopuszcza potwierdzenia odbioru Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje oznakowanie przesylek we wlasnym zakresie w sposdb uzgodniony
z Wykonawca.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi
faktur¢ VAT, wraz ze specyfikacjag wykonanych ushug, w terminie do 7-go dnia nastgpujacego po
miesigcu rozliczeniowym z co najmniej 14 dniowym terminem ptatnosci.

Cene oferty Wykonawca oblicza jako iloczyn poszczegdlnych ustug wykazanych w zalaczonym
formularzu asortymentowo — cenowym oraz okreslonych przez Wykonawce cen jednostkowych.
Laczna suma wartosci netto i brutto z formularza asortymentowo cenowego stanowi cene oferty, ktora
nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego. Wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz
asortymentowo — cenowy jest Zalacznikiem do oferty Wykonawcy.

Zastrzega si¢, ze w przypadku $wiadczenia ustug nie ujetych w opisie przedmiotu zamowienia,
podstawg rozliczen beda ceny zawarte w obowigzujagcym w dacie przyjecia przesytek cenniku optat
za ustugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawceg, w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 23 listopada
2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 1. poz. 1640 z p6zn. zm.) oraz migdzynarodowe przepisy
pocztowe.



Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu asortymentowo - cenowym,
stanowigcym Zalacznik do Oferty nie beda podlegaly zmianom przez okres realizacji umowy za
wyjatkiem sytuacji okreslonych w umowie.

Szczegdtowe postanowienia dotyczace przedmiotu umowy, m.in. zmiany umowy i waloryzacji
wynagrodzenia okre$la - zalaczony projekt umowy stanowiacy zalacznik do Zapytania

ofertoweqgo.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze
nastapito to wskutek sity wyzsze;.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustlugi w danym dniu Zamawiajacemu
przystuguje odszkodowanie zgodne z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.).

Wykonawca zobowiazany jest dorgcza¢ przesytki przyjete do przemieszczania, na zasadach
okreslonych w Rozdziale 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz.
1640 z p6zn. zm.), zwanym w dalszej czesci szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia Prawem
Pocztowym.

Tryb wnoszenia  reklamacyjny jest okreslony w rozporzadzeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 474 ze zm.).

Terminy wnoszenia i rozpatrywania reklamacji sg nastgpujace:
1. Termin rozpatrzenia reklamacji na przesytke w obrocie krajowym — 30 dni

2. Termin rozpatrzenia reklamacji na przesytki zagraniczne do 3 miesi¢cy, z zastrzezeniem
odrebnych uregulowan ujetych w Regulaminach ustug i przepisach mi¢dzynarodowych.

3. Termin na ztozenie reklamacji dla przesytki w obrocie krajowym wynosi 12 miesigcy od
dnia nadania.

4. Termin na zlozenie reklamacji dla przesytek listowych i paczek w obrocie zagranicznym nie
dtuzszy niz 6 miesiecy, liczac od dnia nastgpnego po dniu nadania przesytki z
uwzglednieniem odrebnych uregulowan obowiazujacych dla poszczegdlnych administracji
pocztowych.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy Rozdzialu 8 Prawa Pocztowego oraz obowigzujgcych aktow wykonawczych.



Zatacznik nr 2

TEPTEZENTOWANG PIZEZ. .« .ot enee ettt ettt e et et e et et e ettt et et et et e et e eae e nenenaes
zwang dalej ,,Zamawiajacym” lub ,,Nadawca”,

.................................... z siedziba przy.............oeevieiiennn.n..., Wpisang do
.................................... , posiadajacg numer NIP. ...................., numer Regon
.............. , reprezentowana przez :

zwanym dalej Wykonawca,

zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

Strony oswiadczajg, Ze niniejsza umowa zostata zawarta ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust.
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320)

§ 1.

1. Wykonawca o$wiadcza, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 2
ust. 1, odpowiedzialno§¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania tych uslug, uprawnienia nadawcy 1 adresata oraz procedury reklamacyjne
okreslajg nize] wymienione przepisy:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora
Wyznaczonego,

3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej,

4) Regulamin $wiadczenia ustug powszechnych,
5) Regulamin ustugi kurierskiej operatora.

2. Zmiana aktow prawnych wskazanych w ust. 1 nie wymaga sporzadzenia aneksu
do umowy.



. Nadawca o$wiadcza, ze znana jest mu tres¢ regulaminu i aktow prawnych wskazanych
w ust. 1 1 wyraza zgode na wykonywanie ustug na zasadach i warunkach okreslonych
w tych przepisach oraz zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

. Wykonawca ma obowigzek przyjmowania od Nadawcy przesytek, ktore spetniajg warunki
wynikajace z przepisOw zawartych w regulaminach i aktach prawnych okreslonych
w ust. 1.

§2.

. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Nadawcy nizej
wymienionych powszechnych ustug pocztowych, ekonomicznych i priorytetowych,
w zakresie:

a) przesylek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,
b) przesylek listowych poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym,

C) przesytek listowych z zadeklarowang warto$cig w obrocie krajowym,

d) paczek pocztowych w obrocie krajowym,

e) ushug kurierskich,

oraz ustlug komplementarnych do przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym,
a takze zwrot do Nadawcy przesylek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy.

. Za wykonanie przedmiotu umowy Nadawca bedzie uiszczat oplate pocztowa w formie
optaty z dohu.

. Zwrot przesytek dokonywany bedzie za posrednictwem placowki pocztowej wskazanej
w zatgczniku nr 1a do Umowy.

. Umowg na $wiadczenie ushugi pocztowej uwaza si¢ za zawartg z chwilg przyjecia przez
Wykonawce przesytki do przemieszczenia 1 dor¢czenia, a w przypadku przesylek
rejestrowanych - z chwila wydania Nadawcy dowodu przyjecia przesytki przez
Wykonawcg.

. Nadawca wskazuje, iz przesytki b¢da nadawane zgodnie z zatacznikiem nr 1 do umowy.

§ 3.

Warunkiem zastosowania formy optaty z dotu jest nadanie przesylek, o ktorych mowa w § 2
ust. 1 zgodnie z przepisami okreslonymi w § 1 ust. 1, a w szczegdlnos$ci wykonanie przez
Nadawcg czynno$ci polegajacych na:

1) nadawaniu przesytek w placowce pocztowej wskazanej w zatgczniku nr 1 do Umowy,

w godzinach otwarcia,

2) umieszczaniu na przesytkach adresu nadawcy i adresata wedtug zalecen Wykonawcy,

3) umieszczaniu na przesytkach oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge

w postaci napisu/nadruku/odcisku pieczeci zgodnie z zatacznikiem nr 2 do umowy.



4)

5)

6)

umieszczaniu  na  kazdej  przesylce  priorytetowej nalepki lub  napisu
,PRIORYTET/PRIORITAIRE”,

sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony jest dla pocztowe;j
placowki nadawczej:

a) pocztowej ksigzki nadawczej - dla przesytek rejestrowanych,

b) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Umowy - dla przesytek
nierejestrowanych

nadawaniu przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych
strong adresowa w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedlug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podzialu na: poszczegolne rodzaje ustug, przesytki
krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe oraz gabaryt A i B,

b) nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia stanowigcego zatacznik
nr 3 do Umowy.

§ 4.

Strony ustalajg nastgpujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

Podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za nadane i zwrocone przesylki oraz
zlecone ustugi komplementarne, stwierdzona na podstawie dokumentow nadawczych
1 oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktorym mowa w pkt. 1, zgodnie z
formularzem cenowym ztozonym z ofertg a stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej
umowy. Przesylki nie ujete w tym formularzu beda oplacane zgodnie z Cennikiem
Wykonawcy obowigzujacym w dniu nadania przesytek.

Wszelkie rozliczenia wynikajace z realizacji niniejszej umowy, w tym wystawianie
faktur VAT, dokonywane beda w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

Naleznosci wynikajace z faktur VAT, Nadawca regulowa¢ bgdzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty prawidtowo
wystawione] faktury, pod warunkiem, ze bedzie ona dostarczona do Zamawiajgcego
przed wyznaczonym w fakturze terminem platnosci. Na przelewie Nadawca
zobowigzany jest okresli¢ tytul wptaty "za FV nar .....”, lub ,umowa
] s ”.

W przypadku rozbieznosci pomig¢dzy terminem ptatnosci wskazanym w dokumentach
ksiegowych (np. fakturach, rachunkach, notach odsetkowych), a wskazanym w
niniejszej umowie przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano termin okre§lony w umowie.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki
ustawowe.



8) Za opodznienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania
swiadczenia ustug do czasu uregulowania nalezno$ci. Odsetki ustawowe za niezaptacone
w terminach faktury ptacone beda przez Nadawce na podstawie noty odsetkowe;.

9) Orientacyjna, laczna warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy w okresie trwania umowy
szacowana jest na kwote ....................... zk (stownie:.................oll ).

10) Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ushugi pocztowe zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia oraz swojg oferta (w tym cennikiem ushug) stanowigca zatacznik do
umowy.

11) Ceny netto (jednostkowe) z tytulu $Swiadczenia poszczegdlnych ustug nie mogg ulec
zmianie w trakcie realizacji niniejszej umowy z zastrzezeniem pkt. 12,

12) Zamawiajacy dopuszcza zmiang cen jednostkowych $wiadczenia ustug pocztowych
objetych niniejszag umowa w przypadku zmiany cennika zatwierdzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, jesli dla Wykonawcy zostanie wprowadzony nowy
cennik zatwierdzony przez Prezesa UKE, zgodnie z regulacjami ustawy Prawo pocztowe

13) Ceny jednostkowe wedlug ktorych Wykonawca bedzie rozliczal Zamawiajacego
stanowig zatacznik nr ............. do niniejszej umowy;

14) Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT;

15) Nabywca wskazanym na fakturze VAT jest: Powiatowy Urzad Pracy w Wyszkowie, ul.
Tadeusza Kosciuszki 15, NIP: 762 121 96 49;

16) Adresatem dla dorgczenia faktur jest: Powiatowy Urzad Pracy w Wyszkowie., ul.
Tadeusza Kosciuszki 15. lub adres mailowy Zamawiajacego: wawy@praca.gov.pl

§5.

1. Zgodnie z art. 43 ust 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
1 ustug powszechne ustugi pocztowe $§wiadczone przez Operatoréw Pocztowych
sg zwolnione z podatku od towar6éw i ustug.

2. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towarow
1 ustug, Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty wedtug obowigzujacej stawki.

§ 6.
Umowa obowigzuje od dnia 1 stycznia 2025 roku do dnia 31 grudnia 2025 roku.

§ 7.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za niewywigzanie si¢ z postanowien umowy
w przypadku wystapienia sity wyzszej 1 jej nastepstw / skutkow sity wyzszej,

§ 8.

1. Rozwigzanie Umowy moze by¢ dokonane na pisSmie przez kazda ze Stron, z zachowaniem
jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesigca


mailto:wawy@praca.gov.pl

kalendarzowego nastgpujacego po miesigcu, w ktorym oswiadczenie o wypowiedzeniu
umowy zostato dor¢czone drugiej ze Stron.

2. W przypadku niedotrzymania warunkdéw niniejszej umowy, kazdej ze Stron przystuguje
prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.

3. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia, nast¢puje z zachowaniem formy pisemnej oraz
z podaniem przyczyny rozwigzania.

§09.

1. Strony zobowiazuja si¢ do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢,
przesytka polecong priorytetowa za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych
okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznos$ci sporzadzania aneksu do niniejszej
umowy. Korespondencj¢ przestang na adresy wskazane w ust. 2, kazda ze stron uzna
za prawidtowo dorgczong, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego
adresu. Kazda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki
wynikte z powodu nie wskazania drugiej stronie aktualnego adresu.
2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastgpujace:
Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy w Wyszkowie, ul. Tadeusza Kosciuszki 15, 07-200 Wyszkow, NIP 762
—121-96-49
Wykonawca:
3.0sobami zobowigzanymi do stalego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sa:

- ze strony Wykonawcy:

- ze strony Zamawiajacego:

§ 10.
Wszelkie zmiany do niniejszej] umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewazno$ci z wyjatkiem przypadkow okreslonych w §1 ust. 2 oraz w §13 ust 4
niniejszej umowy.

§11.

Zapisy niniejszej umowy oraz informacje uzyskane w zwiazku z jej realizacja, stanowia
tajemnice Zamawiajacego i Wykonawcy - w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Strony oraz osoby $wiadczace prace na ich rzecz
w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy ktorych strony wykonywac¢ beda wzajemne
obowigzki, zobowigzane sg do nie rozpowszechniania informacji o charakterze technicznym,
technologicznym, organizacyjnym 1 handlowym, stanowigcym tajemnic¢ przedsigbiorstwa
pod rygorem odpowiedzialno$ci cywilnej i karne;.

§ 12.
1.W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy wskazane
w § 1 ust 1 Umowy oraz Kodeksu cywilnego.

2. Sadem wtasciwym do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy
jest Sad wlasciwy zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.



§ 13.
1. Umowe niniejsza wraz z zalagcznikami sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

2. Zalaczniki:

- formularz cenowy

3. Zalaczniki, o ktérych mowa w ust 2, stanowig integralng cz¢s¢ umowy.

4., Wykonawca ma prawo do zmiany tresci zatgcznikéw niniejszej] Umowy z wylaczeniem
formularza cenowego ztozonego z oferta a stanowigcego zalacznik do niniejszej umowy.
Przekazanie Nadawcy zmienionych zatacznikow w formie pisemnej posiada moc wigzaca
od momentu ich dorgczenia, przesytka polecong za potwierdzeniem odbioru i nie
powoduje konieczno$ci sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Jednostka organizacyjna nadawcy Usluga Jednostka organizacyjna .....cceeeeeneenenns
Kod Adres (ulica, Kod Adres Odbior | Odbiér
Nazwa Miejscowosé Ustluga Nazwa Miejscowosé . . .
pocztowy nr) pocztowy (ulica, nr) dni godziny
Ustugi
£ X X
powszechne
Zatacznik nr 1 do umowy
Wykaz operacyjny
A. Zestawienie jednostetk NADAWCY oraz odpowiadajacych im placéwek nadawezych .........ceeeueeee.
B. Zestawienie placowek ..............ue.e..n. wydajacych przesylki awizowane/doreczajacych zwroty
Jednostka organizacyjna nadawcy Usluga Jednostka 0rganizacyjna ...c.eeeeeeeeenseeeens
Kod » Adres (ulica, Kod N Adres Odbiér | Odbiér
Nazwa Miejscowosé Usluga Nazwa Miejscowosé¢ . . .
pocztowy nr) pocztowy (ulica, nr) dni godziny
Ustugi
g X X

powszechne




OPLATA POBRANA

TAXE PERCUE - POLOGNE

Zatgcznik nr 2 do umowy

Zatacznik nr 3

Formularz asortymentowo - cenowy okreslajacy rodzaj przesylek
oraz szacunkowe ilo$ci wysylanych przesylek w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Wyszkowie na 2025 r.
Przewidywana Cena War:;)sc Podatek | wartosé
Rodzaj ustugi Eel 20 brutto
ilosé sztuk | jednostkowa | (05% | VAT
1 2 3 4 5 6

Listy zwykite ekonomiczne krajowe

- format S do 500 g 30
- format M do 1 000 g 1
- format L do 2 000 g 1

Listy zwykte priorytetowe krajowe

- format S do 500 g 1
- format M do 1 000 g 1
- format L do 2 000 g 1

Listy polecone ekonomiczne krajowe

- format S do 500 g 5500
- format M do 1 000 g 150
- format L do 2 000 g 50

Listy polecone priorytetowe krajowe




- format S do 500 g 1

- format M do 1 000 g 1

- format L do 2 000 g 1

Potwierdzenia odbioru ekonomiczne

- krajowe 3700

Potwierdzenia odbioru priorytetowe

- krajowe 1

Zwroty przesytek poleconych ekonomicznych

- format S do 500 g 400

- format M do 1 000 g 50

- format L do 2 000 g 10
Zwroty przesytek poleconych priorytetowych

- format S do 500 g 1

- format M do 1 000 g 1

- format L do 2 000 g 1

Paczki pocztowe ekonomiczne krajowe gabaryt A

Do 1 kg 1
Ponad 1 kg do 2 kg 1
Ponad 2 kg do 5 kg 1
Ponad 5 kg do 10 kg 1

tACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA

Podpis 0sob uprawnionych
do sktadania oswiadczen woli
w imieniu wykonawcy




Zatacznik nr 4

FORMULARZ OFERTOWY
na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym dla Powiatowego Urzedu Pracy

w Wyszkowie”

I. Nazwaiadres ZAMAWIAJACEGO
Powiatowy Urzad Pracy w Wyszkowie, ul. Tadeusza Kosciuszki 15, 07-200 Wyszkow,

NIP 762 — 121 — 96 — 49

Il. Nazwaiadres WYKONAWCY
PeINA NAZWA. ..ottt e e e e e ettt e e ea e et e esee e e aeeeeee s b arraaaeeeeaae

Y 110 b4 | o Y- TR

I11. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia na ponizszych warunkach:
Oferujemy wykonanie ustugi, bedacej przedmiotem zamowienia za cen¢ ofertowa
10157110 DO OO OO SOOI zt

Podatek VAT: ....cooviiiiiiiin. .. %



Zgodnie z Formularzem asortymentowo — cenowym okreslajacym rodzaj przesytek oraz szacunkowe
ilosci wysytanych przesytek w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wyszkowie stanowigcym integralng
cze$¢ niniejszej oferty.

1V. Pozostale oSwiadczenia:

Oswiadczamy, Ze liczba pracownikow zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej zaangazowanych do

realizacji przedmiotu umowy z Zamawiajacym na umowe¢ o prace, w przeliczeniu na

Dzialalno$¢ operacyjna to dzialalnos¢ zwigzana z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem

przesylek pocztowych.

Ustugi stanowiace przedmiot zamowienia wykonamy w terminie od 01.01.2025 r. do dnia
31.12.2025r.

1. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z zaproszeniem do zlozenia oferty i zatacznikami do niego
(W tym ze wzorem umowy) i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim
zawarte.

2. O$wiadczamy, ze dysponujemy punktem (placoéwka) nadawczym na terenie miejscowosci
Wyszkow, Powiat Wyszkowski, woj. mazowieckie (07-200) pod adresem (poda¢ doktadny adres)

3. W przypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

4., Oferta zostata ztozona na ...........cccceeevveveeenns stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od
Niniejszym informujemy, iz informacje skladajace si¢ na oferte, zawarte na stronach
od e do e stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ ogo6lnie udostgpnione.
Oswiadczamy, ze wypelnili§my obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO

wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w
celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

7. Integralng czg$¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty:

Oswiadczam, ze :

— zamowienie wykonamy samodzielnie.

Osoby do kontaktow z Zamawiajacym




Uwaga:

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy i
przedtozony wraz z dokumentem (-ami ) potwierdzajacymi prawo do reprezentacji wykonawcy
przez osobe podpisujaca ofertg.

*niepotrzebne skresli¢

/data/ /podpis/

Zakacznik nr 5

Dane dotyczace Wykonawcy:

Pelna

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW

Sktadajac oferte na realizacje zadania pn.: ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie

krajowym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Wyszkowie”

oSwiadczam, ze:

1. posiadam uprawnienia i wymagane zezwolenia do wykonania przedmiotu
zamoOwienia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,



2. dysponuj¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia,

3. posiadam niezbedng wiedzg¢ 1 doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamowienia;

4. nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Podpis osob uprawnionych
do skiadania oswiadczen woli
w imieniu wykonawcy
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